
TYPA KOGUDE KORRALDAMISE PÕHIMÕTTED

1. MUUSEUMIKOGU DOKUMENTEERIMINE

1.1. DOKUMENTEERIMISMEETODID

TYPA museaalidega seotud toimingute dokumenteerimine toimub infosüsteemis MuIS
vastavalt Muuseumiseadusele ja selle rakendusaktidele.

TYPA dokumenteerimismeetod on puhtalt elektrooniline, museaalidega seotud toimingud
registreeritakse infosüsteemis MuIS. Paberkandjal dokumente võimalusel ei looda. Kui
paberkandjal dokumente tuleb siiski luua, skaneeritakse need ning lisatakse MuISi hiljem. Nii
on tagatud, et kogu museaalidega seonduv dokumentatsioon on säilitatud ja ligipääsetav ühes
kohas. Paberkandjal vormistatud originaalid säilitatakse samadel alustel paberkandjal
raamatupidamisdokumentidega.

1.2. DOKUMENTEERITAVAD TEGEVUSED, ROLLID JA VASTUTUS

Kogu dokumentatsiooni MuISi kandmise eest vastutab peavarahoidja, tema puudumisel
juhatuse liige. Dokumente vormistab üldjuhul peavarahoidja. Teatud dokumenteerimise etappe
(teabe esmane registreerimine, asja üleandmise akt, kirjeldamine) võivad täita ka teised TYPA
töötajad või praktikandid, kellele peavarahoidja või juhatuse liige on (vastavalt muuseumide
andmekogu määrusele) andnud MuISi kasutajaõigused.

TEGEVUS DOKUMENT MÄRKUSED

Asja esmane
dokumenteerimine

Teabe eelregistreerimise
leht MuISis

Dokumenteeritakse minimaalselt:
-eseme esialgne nimetus
-autor (teose puhul)
-esmane lühikirjeldus ja tulmeinfo
(üleandja esitatud andmete põhjal)
-seisund; kahjustused (olemasolul)
-üleandja nimi ja andmed



Asja üleandmine Asja üleandmise akt või
Asja kultuuriväärtuse
hindamiseks hoiule
võtmise akt MuISis

Võimalusel allkirjastatakse
mõlemapoolselt digitaalselt. Kui üleandja
soovib paberkandjal allkirjastamist,
skaneeritakse allkirjastatud paberkandjal
akt ja lisatakse MuISi.

Kultuuriväärtuse
hindamine

Kogude täiendamise
komisjoni protokoll
MuISis

Vastavalt vajadusele, vähemalt kord
kvartalis.

Vastuvõtt
põhikogusse

Vastuvõtuakt MuISis Akt sisaldab infot varasema kuuluvuse ja
kasutuse kohta ning autoriõiguste kohta.
Akti allkirjastab peavarahoidja
digitaalselt, kinnitab asutuse direktor
digitaalselt.
Ese signeeritakse museaali numbriga.

Hoiule võtmine Hoiulevõtmisakt; eseme
tagastamisel omanikule
Tagastamisakt MuISis

Ese signeeritakse hoiule võetud eseme
numbriga. Hoiule võetud esemeid ei
võeta arvele museaalidena ning ei võeta
vastu muuseumikogusse.

Kirjeldamine Museaali kirjeldamine I ja
II etapis MuISis

Museaali kirjeldamisel lähtutakse
Muinsuskaitseameti kodulehel
avalikustatud juhendist “Museaali
kirjeldamine MuISis”.

Museaali
muuseumisisene
kasutamine

Muuseumisisese
kasutamise akt,
tagastamisel
Tagastamisakt MuISis

Vormistab ainult peavarahoidja või
juhatuse liige.

Reeglina vormistatakse aktid igakordsel
kasutamisel ja tagastamisel. Erandiks on
“Kasutuskogu” märkega museaalid, mille
puhul vormistatakse muuseumisisese
kasutamise akt ainult kord aastas. Loe
lähemalt peatükist 2.2.

Museaali
muuseumiväline
kasutamine

Väljaandeakt,
tagastamisel
Tagastamisakt MuISis

Vormistab ainult peavarahoidja või
juhatuse liige.

Inventuur Inventuuriakt MuISis Vähemalt kord viie aasta jooksul
vastavalt muuseumiseaduse

https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/content-editors/Muuseumid/museaalide_kirjeldamisjuhend_2019.pdf
https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/content-editors/Muuseumid/museaalide_kirjeldamisjuhend_2019.pdf


rakendusaktides sätestatule.
Inventuuride käigus selgitatakse välja
restaureerimist vajavad museaalid,
museaalide kadumised või hävimised.
Samuti hinnatakse museaali väärtust
osana muuseumikogust ning vastavust
kogumispõhimõtetele. Vajadusel teeb
peavarahoidja inventuuri järel ettepaneku
museaalide kogust väljaarvamiseks.

Säilitusprotseduurid Kliimanäitude ning
putukseire tabel
paberkandjal (TYPA
hoidlas) ja
elektrooniliselt (Google
Drive pilves)

TYPA näitusesaalis ja hoidlas
dokumenteeritakse õhuniiskuse ja
temperatuuri näidud kord nädalas,
Aparaaditehase hoidlas kord kuus.
Angaaris visuaalne seire kord kuus.
Perioodiline putukseire aprillist
oktoobrini.

Säilitusprotseduurid Konserveerimisakt
MuISis

Restaureerimis- ja parandustööd
dokumenteeritakse MuISis.

Museaali
väljaarvamine

Väljaarvamisakt MuISis Väljaarvamisakti kinnitab keskuse
direktor. Endise museaaliga seotud
dokumentatsiooni säilitatakse MuISis.
Teisele muuseumile üleandmisel antakse
museaaliga kaasa sellega seotud
dokumentatsioon, kogust väljaarvamise
põhjused ja kinnitus museaali
väljaarvamise kohta.

1.3. VÄLJA ARVAMINE

Museaali muuseumikogust väljaarvamine toimub vastavalt muuseumiseadusele ja selle
rakendusaktidele.

Museaali võib muuseumikogust välja arvata, kui ta vastab ühele kriteeriumile järgnevatest:
● museaal ei vasta TYPA kogumispõhimõtetele
● museaal asendatakse teise museaaliga, mis on paremas seisundis, komplektsem,

esinduslikum näidis



● TYPA pole võimeline museaali nõuetekohaselt hooldama ja säilitama
● museaal on kahjustunud sedavõrd, et seda pole võimalik taastada ning see on

muutunud väärtusetuks
● museaal on hävinud, varastatud või kadunud
● museaal antakse üle teisele muuseumile
● museaal on soetatud heauskselt omandiõigust rikkudes ja antakse välja omanikule või

teisele riigile.

Kui tekib vajadus museaal muuseumikogust välja arvata, teeb peavarahoidja keskuse juhatajale
sellekohase ettepaneku koos ettepanekuga museaali edasise saatuse kohta. Väljaarvamise
otsuse teeb keskuse juhataja. Otsus peab olema põhjendatud ja dokumenteeritud, võimalusel
küsitakse hinnangut sõltumatult eksperdilt. Väljaarvamisel vormistatakse MuISis
Väljaarvamisakt, mille kinnitab juhatuse liige.

Muuseumikogust väljaarvatud museaali võib:
● anda üle teisele mäluasutusele (eelistatud)
● tagastada annetajale (kui museaal on annetatud)
● võtta vastu abikogusse
● anda üle teistele isikutele või organisatsioonidele (v.a. TYPA töötajatele, juhatusele,

nõukogu liikmetele ja nende perekonnaliikmetele)
● demonteerida utiiliks või hävitada muul viisil

1.4. RETROSPEKTIIVNE DOKUMENTEERIMINE

TYPA ei ole museaale muuseumikogusse vastu võtnud ning dokumente loonud väljaspool
MuISi süsteemi, seetõttu on TYPA muuseumikogu tegelik suurus võrdeline MuISi sisestatud
esemetega.



2. MUUSEUMIKOGU KASUTAMINE

2.1. ROLLID JA VASTUTUS

Üldine vastutus muuseumikogu kasutamise korra täitmise eest lasub keskuse juhatusel ja
peavarahoidjal. Direktor ja peavarahoidja tagavad selle, et uued töötajad tutvuvad
dokumendiga “TYPA muuseumikogu kasutamise kord” ning et kõiki töötajaid teavitatakse
reeglite muutustest.

Suur osa TYPA kogudest on eksponeeritud püsinäitusel, millega külastajad saavad tutvuda
ainult giidi saatel. Sellega on tagatud see, et üksikkülastajad on alati muuseumitöötaja silme
all. Külastajate võõrustamisel on giidi, muuseumipedagoogi, töötoa läbiviija või muu juhendaja
kohus selgitada külastajatele külastamise reegleid ning jälgida, et haridusprogrammis osalejad
ei rikuks museaalide kasutamise reegleid.

Hoidlates asuvate museaalide kasutamise korra täitmise eest vastutab peavarahoidja või
juhatuse liige.

2.2. MUSEAALIDE KASUTAMINE

TYPA muuseumikogu kasutatakse eksponeerimiseks, uurimiseks, haridustegevuseks,
kunstiõppeks, trükiste valmistamiseks jm TYPA põhikirjas nimetatud tegevusteks.
Muuseumikogu kasutamist reguleerib dokument “TYPA muuseumikogu kasutamise kord”.
Museaalide kasutamised on jagatud muuseumisisesteks ja muuseumivälisteks kasutamisteks.

Muuseumisisene kasutamine on museaali kasutamine TYPA ruumides:
- näitustel
- konserveerimiseks
- digiteerimiseks
- uurijatele tutvuda andmiseks
- haridusprogrammide ja haridustegevuste läbiviimiseks
- trükiste valmistamiseks
- muudes TYPA põhikirjas sätestatud tegevustes

Muuseumisisese kasutamise puhul registreerib peavarahoidja MuISis Muuseumisisese
kasutamise akti, museaalide tagastamisel Tagastamisakti. Mõlemad dokumendid allkirjastavad
museaalide kasutaja ja peavarahoidja.



Museaali väljastab hoidlast või lubab kasutamiseks peavarahoidja, kes hindab museaali
seisundit ja võib keelduda ka museaali kasutada andmisest. Väljastamise järel on museaal
vastuvõtja vastutusel, kes peab museaali kasutamisel järgima TYPA muuseumikogu
kasutamise korda. Museaali tagastab hoidlasse peavarahoidja.

“Kasutuskogu” märkega museaalid

TYPA põhikirjast lähtuvalt on osad TYPA põhikogu museaalid lubatud
igapäevaseks muuseumisiseseks kasutamiseks haridusprogrammides,
kunstiõppes ja muudes TYPA põhikirjalistes tegevustes. Sellised museaalid
kannavad MuISis kirjelduses märget “kasutuskogu”. Sagedase kasutamise tõttu ei
vormistata nende puhul muuseumisisese kasutamise akti igal kasutuskorral, vaid
ainult kord aastas1. Vastuvõtjaks (vastutajaks) on TYPA juhatuse liige. Aktide
iga-aastane vormistamine annab võimaluse jälgida museaalide seisukorda ja selle
muutumist läbi aja ning vajadusel teha korrektuure.

Hetkel on kasutuskogu märkega museaale 16. Ennekõike on tegemist
trükipresside, köiteseadmete ja muude valdkonna masinatega, mille puhul
sihipärane ja korrektne kasutamine ei halvenda nende seisukorda, vaid pigem
isegi tagab nende parema säilimise (nt masinate õlitamine töötamise käigus).
Masinate kasutamise eesmärk on tagada valdkonna vaimse kultuuripärandi
parem uurimine, tutvustamine ja säilitamine.

Muuseumiväline kasutamine on museaali kasutamine teiste (juriidiliste või füüsiliste) isikute
poolt väljaspool TYPA ruume:

- näitustel
- konserveerimiseks
- digiteerimiseks
- haridusprogrammide ja -tegevuste läbiviimisel

Suuri trükipresse ja muid trüki- ja paberitööstuse masinaid reeglina välja ei laenutata, nende
laenutamine ja laenutamise tingimused on vaja läbi rääkida juhatusega.

1
Kuni 2022. aastani ei dokumenteeritud TYPAs selliste museaalide muuseumisisest kasutamist.



Väljaandmisel vormistab peavarahoidja MuISis Väljaandeakti, tagastamisel Tagastamisakti.
Vajadusel määratakse väljamineva museaali väärtus Väärtustamisaktiga. Pakendamise,
transpordi jm nõuded lepitakse kokku museaali laenutajaga ja dokumenteeritakse
väljaandeaktis. Väljaandeakt vormistatakse igakordsel muuseumivälisel kasutamisel kõikide
TYPA museaalide puhul (ka kasutuskogu märget kandvate museaalide puhul).

2.3. TEENUSED JA NENDEGA SEOTUD PIIRANGUD

Museaalide kasutamine uurimistööks
Uurijatel on võimalik tutvuda museaalidega kohapeal tasuta, selleks tuleb eelnevalt võtta
ühendust peavarahoidjaga või keskuse üldkontaktidel ning leppida kokku aeg. Näitusesaalis
asuvate museaalidega võib uurija tutvuda giidi või mõne muu muuseumitöötaja juhendamisel.
Hoidlas asuvate museaalidega tutvumiseks on vajalik peavarahoidja või juhatuse liikme
kohalolek. Kuna osa museaale asub TYPA põhimajast eemal, on uurijal soovitav enne
kohtumist esitada nimekiri museaalidest, millega soovitakse tutvuda. Uurija ei tohi hoidlas
asuvaid museaale ilma loata pildistada või muul moel kopeerida ning peab kogudega
tutvumisel järgima TYPA muuseumikogu kasutamise reegleid.

Museaalide kasutamisel on uurijatel kohustus viidata TYPA kogule koos viiteandmetega ja
järgida autoriõigusi.

Museaalide digiteeritud koopiate kasutamine
Digiteeritud teoste puhul, millel puuduvad autoriõigused või mille varalised autoriõigused on
üle antud muuseumile või millel puuduvad muud kitsendused, on nende kasutamine tasuta ja
kasutuspiiranguteta. Uute failide loomise või failide konverteerimise puhul on TYPAl õigus
küsida tellijalt ühekordset kulupõhist tasu.

Digifailide kasutamisel on uurijatel kohustus viidata TYPA kogule koos viiteandmetega ja
järgida autoriõigusi.

Museaalide ajutine välja laenutamine
Soovija esitab muuseumile taotluse MuISis või kirja teel. Taotluses peab olema märgitud
kasutuseesmärk, -koht ning kasutusaeg. Väljalaenutamise hind või muud tingimused lepitakse
kokku peavarahoidjaga, juhindudes TYPA teenuste üldisest hinnakirjast. Muuseumidele ja



teistele mäluasutustele laenutatakse museaale välja üldjuhul tausta. Pakendamise, transpordi
jm tingimused lepitakse kokku museaali laenutajaga ja dokumenteeritakse väljaandeaktis.

TYPAl on õigus keelduda museaali laenutamisest kui see kahjustaks museaali seisukorda. Suuri
trükipresse ja muid trüki- ja paberitööstuse masinaid reeglina välja ei laenutata, nende
laenutamine ja laenutamise tingimused on vaja läbi rääkida juhatusega.

Museaalide pildistamine, filmimine või muul moel kopeerimine
Külastajatele avatud ruumides on museaalide fotografeerimine/filmimine tasuta. Hoidlates
asuvatest museaalidest võib huviline eelnevalt kokkulepitud tingimustel tellida fotod või
skannid. Erandjuhtudel võib külastaja peavarahoidjaga kokkuleppel hoidlates asuvaid
museaale ise pildistada.

Graafikastuudio kasutamine
TYPA pakub avatud graafikastuudio kasutamise võimalust kunstitudengitele, kohalikele ja
külaliskunstnikele. Graafikastuudios asuvate kultuuriväärtuslike seadmete kasutamine toimub
TYPA töötaja või volitatud juhendaja järelevalve all.
Graafikastuudio kasutamise hind vastavalt kodulehel avaldatud hinnakirjale või muudele
kokkulepitud tingimustele.

2.4. DIGITEERIMISTÖÖDE KORRALDUS

Pärast museaali vastuvõtmist põhikogusse digiteeritakse need kolme kuu jooksul. Failid
lisatakse MuISi digihoidlasse ning seotakse museaalidega. Üldjuhul tegeleb digiteerimisega
peavarahoidja.

Esemete fotografeerimine: fotografeerimiseks kasutatakse keskuse peegelkaamerat ja
värvikaarti. Eraldi fotostuudiot keskuses pole. Suuremõõtmelisi museaale pildistatakse reeglina
nende püsiasukohas, väiksemate museaalide pildistamiseks seatakse üles ajutine fotonurk.
Esemed pildistatakse võimalikult erinevatest külgedest. Märkide, templite või muude
informatiivsete või huvitavate detailide korral tehakse lähivõtted ka nendest. Raamatute ja
muude mahukate trükiste puhul on soovitatav lisaks esi-, tagakaanele ja tiitellehele pildistada
üles ka 2-4 vaadet raamatu lehekülgedest, et saada paremini aimu trükise sisust.



Skaneerimine: Fotode, väiketrükiste ja muude kuni A4 formaadis tasapinnaliste museaalide
digiteerimiseks kasutatakse kontoris asuvat lameskannerit. Minimaalne punktitihedus
skaneerimisel on 600 DPI.

Pildistamisel ja skaneerimisel lähtutakse Muinsuskaitseameti juhenditest2. Fotod ja skannid
salvestatakse TIF-formaadis keskuse serverisse ning seejärel laetakse MuISi digihoidlasse, kus
need seostatakse museaalidega. Failinimede vormistamisel lähtutakse Muinsuskaitseameti
juhendist3.

TYPA on seadnud lähiaastate eesmärgiks digiteerida täies mahus põhikogu Arhiivkogu alla
kuuluva Arnold Everausi nimelise kogu, kuhu kuuluvad trükitüüpide kataloogid on läbi aastate
pakkunud palju huvi graafilistele disaineritele, kunstnikele ja uurijatele. Hetkel on MuISis
nähtavad küll fotod raamatutest ja nende tiitellehtedest, kuid raamatute sisuga saab tutvuda
ainult TYPAs kohapeal. Digiteerimise eesmärk on muuta Arnold Everausi kogu huvilistele
paremini kättesaadavaks ning tagada kogu parem säilimine.

Kaugemaks tulevikuplaaniks on TYPA seadnud trükitüüpide digiteerimise viisil, mis lubaks neist
luua kasutuskõlblikud TTF/OTH fondifailid, et muuta ajaloolised kirjatüübid kättesaadavaks
tänapäevastele disaineritele.

3. SÄILITAMINE

3.1. ROLLID JA VASTUTUS

Säilitamise eesmärk on tagada juurdepääs kultuuripärandile nii tänaste kui tulevaste
põlvkondade jaoks. Piirkonna ainsa trüki- ja paberitööstuse mäluasutusena on TYPAl siin suur
vastutus. Kõige üldisemal tasandil vastutab museaalide ning hoiule võetud asjade
nõuetekohase säilimise eest peavarahoidja koos juhatusega.

3 Muinsuskaitseamet. Failinimede moodustamise juhend. 2018.
https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/failinime_juhend.pdf

2 Muinsuskaitseamet. Museaalide digiteerimine. Ruumiliste museaalide pildistamise juhend. 2019.
https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/2._ruumiliste_museaalide_pildistamine.pdf
Muinsuskaitseamet. Museaalide digiteerimine. Tasapinnaliste museaalide digiteerimine. 2018.
https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/1._tasapinnaliste_museaalide_digiteerimine.pdf

https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/failinime_juhend.pdf
https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/2._ruumiliste_museaalide_pildistamine.pdf
https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/1._tasapinnaliste_museaalide_digiteerimine.pdf


Konkreetsemaid säilitamistegevusi viib läbi peavarahoidja: teostab lihtsamaid puhastus- ja
säilitustöid, pakendab museaalid nõuetekohaselt, dokumenteerib kliimanäidud, korraldab
kahjurite seireid ning tagab, et järgitakse muuseumikogu kasutamise korda.
Probleemide ilmnemisel teavitab peavarahoidja juhatust konserveerimist vajavatest
museaalidest, kahjuritest, halbadest säilitustingimustest või muudest museaalide säilitamisega
seotud probleemidest, millega on vaja tegeleda. Vajalikud tegevused otsustab ja organiseerib
peavarahoidja koos juhatusega.

Suur osa TYPA kogudest on eksponeeritud püsinäitusel, millega külastajad saavad tutvuda
ainult giidi või haridusprogrammi juhendaja saatel. Giidi või juhendaja kohus on külastajatele
selgitada külastamise reegleid ning jälgida, et külastajad ei kahjustaks museaale.

Masinate restaureerimistöid teostab TYPA palgaline tehnik, kes on on väljaõppinud trükkal
ning saanud väljaõppe ajal, mil kasutati veel kõrgtrükiseadmeid. Vajadusel küsitakse erialast
nõu ja abi Euroopa trükimuuseumide ühenduse AEPMi kaudu. Restaureerimis- ja parandustööd
dokumenteeritakse MuISis.

Masinate regulaarse korrashoiu (õlitamine, puhastamine) eest hoolitsevad masinate
operaatorid.

3.2. SÄILITUSTINGIMUSED JA NENDE TAGAMINE

Esemekogu on hoiustatud TYPA peamaja ekspositsioonisaalides, raamatukogus, angaaris ning
Aparaaditehase hoidlas. Arhiivkogu on hoiustatud TYPA peamajas raamatukogus ning
Aparaaditehase hoidlas.

Ekspositsioonisaalid: (400 m²) köetakse õhksoojuspumpadega. Esineb vähesel määral
sesoonset temperatuuri ja niiskuse kõikumist. Hoone paksud kiviseinad hoiavad kliima
suhteliselt stabiilsena. Ekspositsioonisaalides on hoiustatud põhiliselt metallist ja puidust
esemekogu esemed.
TYPA peamaja idapoolse tiiva katus laseb suuremate hoovihmade ajal läbi. Katust käiakse
lekete järel regulaarselt parandamas, kuid nelja aasta jooksul pole õnnestunud probleemi
täielikult lahendada - sademed leiavad uusi kohti, kust hoonesse tungida. Kahjuks pole
kinnisvara omanik valmis investeerima katusevahetusse. Õnneks lekib katus ainult nendes
hoone osades ja ruumides, kus museaale ei hoita. Sademerohketel perioodidel on TYPA
töötajad alati valves.



Raamatukogu: (ca 15 m²) pole köetav, kuid on ümbritsetud peamaja õhksoojuspumpadega
köetavate ruumidega. Paksude kiviseintega eraldatud ruumi kliima on suhteliselt püsiv. Esineb
küll sesoonset aeglast kõikumist, kuid pikaaegsed keskmised temperatuuri- ja niiskusnäidud on
pabermaterjalide säilitamiseks sobivad. Suvel kipub õhuniiskus tõusma lubatud maksimaalsest
kõrgemaks, mistõttu soetatakse lähiajal niiskuskoguja. Raamatukogus puudub
ventilatsioonisüsteem, mistõttu ei sobi see püsivaks töökohaks (nt arhivaalide uurimisel).
Museaalide hoiustamiseks on raamatukogus vana puidust klaasustega kapp (sisaldab Arnold
Everausi kogu) ning metallriiulid. Puidust kapp vahetatakse lähiajal välja metallriiulite vastu.

Angaar: (ca 70 m²) lukustatav plekkseinte ja -katusega varjualune, mille säilitustingimused on
väga halvad. Angaar pole köetav ning sealne õhutemperatuur ja -niiskus sõltub täielikult
aastaajast ja ilmastikutingimustest. Sissepääsu ukse alt pääsevad sisse nii sademed, tolm kui
kahjurid. Kahjurid ei ohusta küll rauast masinaid, küll aga trükimasinate kummist värvivaltse.
Angaaris asuvad masinad on paigutatud euroalustele, mis hoiab neid eemal põrandale sattuva
vee eest ning kaetud vahaja jõupaberiga, mis kaitseb neid tolmu ja lekete eest. Põhiliseks
probleemiks on aga muutuv ning kõrge õhuniiskus, mis tekitab roostet ning masinate
vahedesse ja pragudesse sattudes võib talvel tekitada külmumiskahjustusi.
Angaari säilitamistingimused on oluliselt halvenenud viimasel aastal, kuna tormidega on
katusesse ja seintesse tekkinud mitmeid auke, kust pääsevad sisse sademed. Juhatus tegeleb
hetkel angaari probleemiga ning otsib võimalusi hoiustamistingimuste parandamiseks.

Aparaaditehase hoidla: (28,4 m²) metallriiulitega varustatud lukustatav hoidla, mille
kliimatingimused pole kontrollitavad. Sesoonsed kliimanäitude kõikumised pole
pabermaterjalide hoiustamiseks sobivad. Suurem osa Aparaaditehase arhiivkogu esemeid koliti
2020. aastal TYPA peamajja, kuid suuremõõtmelised plakatid jäid veel sinna. 2022. aasta
lõpuks tuleb leida võimalus plakatite hoiustamiseks TYPA peamajas, mis on pabermaterjalide
hoiustamiseks sobivam. Lähiaastatel oleks vaja otsustada, kas kolida Aparaaditehase hoidlas
asuvad esemed ja sisustus täielikult peamajja või investeerida kliimaseadmetesse.

Hoidlaid ja museaale koristatakse-puhastatakse vastavalt vajadusele. Koristamisel ja
museaalide puhastamisel tuleb kasutada HEPA filtriga tolmuimejat ja elektrostaatilisi
puhastuslappe. Museaale puhastatakse sõltuvalt materjalist kas kuiva või niiske  lapiga.
Kemikaale kasutatakse ainult hädavajadusel.

Keskusel puudub karantiiniruum, praeguses asukohas puuduvad selle rajamiseks ka
võimalused. Tulmet hoiustatakse peavarahoidja töökohas ustega kapis. Museaalide



puhastamine enne hoidlasse viimist toimub kas kontoris või klassiruumis. Museaalid
pakendatakse arhiivipüsivatesse pakenditesse.

Peavarahoidja dokumenteerib temperatuuri ja õhuniiskuse näidud nii paberkandjal tabelisse
(mis asub TYPA hoidlas) kui elektroonilisse tabelisse (TYPA Google Drive pilves). Aprillist
oktoobrini viiakse läbi putukate seiret kleeppüüniste abil. Seire tulemused dokumenteeritakse
kliimanäitude tabelis.
Hoiuruumide säilitamistingimusi jälgib ja dokumenteerib peavarahoidja järgnevalt:

● TYPA hoidlas (Raamatukogus): kord nädalas
● TYPA ekspositsioonisaalis: kord nädalas
● Aparaaditehase hoidlas: kord kuus
● Angaaris: visuaalne vaatlus kord kuus

Muuseumikogu seisundi jälgimiseks viiakse vähemalt kord aastas läbi seisundi hindamine
vastavalt kogude hoolduse taseme hindamise juhendile.

3.3. TURVALISUS

TYPA põhimaja on varustatud sissetungi- ja tulekahjuvalvesüsteemiga. Ekspositsiooni
museaalide järelevalvet teostavad giidid ja teised TYPA töötajad. Külastajatel on ligipääs
ekspositsioonile ainult koos giidi või juhendaja juuresolekul, kes selgitab külastamise ja
ekspositsiooniga tutvumise reegleid.

Aparaaditehase hoidla asub Aparaaditehases, mis on varustatud sissetungi- ja
tulekahjuvalvesüsteemiga. Hoidlas eneses valvesüsteem puudub, kuid hoidla on lukustatud.
Ligipääs hoidlasse on läbi TYPA rõdugalerii, mille avatud olemise aegadel on kohapeal valves
TYPA töötaja või vabatahtlik. Muudel aegadel on galerii suletud

TYPA põhimaja hoidla (Raamatukogu) ning Aparaaditehase hoidla on lukustatud ning reeglina
võivad neisse siseneda vaid peavarahoidja ja juhatuse liikmed. Teised TYPA töötajad võivad
hoidlatesse siseneda vaid tööülesannete täitmiseks peavarahoidja või juhatuse liikme loal.
Uurijad, külastajad ja teised isikud võivad hoidlatesse siseneda ainult peavarahoidja või
juhatuse liikme kohalolekul. Hoidlate võtmed on peavarahoidja käes.

Angaar on lukustatud, kuid puudub valvesüsteem. Angaari näol on tegemist TYPA laoruumiga,
kus on hoiustatud suuremõõtmelised masinad ja muud esemed, nende seas ka üksikud
museaalid ja hoiule võetud esemed. Angaari saavad siseneda kõik TYPA töötajad kui see on

https://www.muinsuskaitseamet.ee/sites/default/files/9._hooldus_kysimustik.pdf


vajalik tööülesannete täitmiseks, mistõttu on angaari võti ka kõigle TYPA töötajatele
kättesaadav.

3. TOIMEPIDAVUS

TYPAl on 2022. aastal koostatud “TYPA ohuplaan”, milles on töötajate käitumisjuhised ja
vastutusalad erinevate ohtude korral. 2022. aastal koostatud “TYPA riskianalüüsi” tulemuste ja
ettepanekute arutamiseks ja edasiste tegevute planeerimiseks kohtutakse 2022. aasta
septembris.

Ohuplaani, riskianalüüsi jm ohutusega seotud dokumendid vaadatakse üle igal aastal,
täiendatakse vastavalt vajadusele.


